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ALTA A LA BORSA DE TREBALL DE L’ICS

Per donar-se d’alta a la borsa de treball de I'Institut Catala de la Salut cal tramitar la inscripcio
telematica a través del Sistema de Gestié de Recursos Humans (SGRH) al qual es pot accedir
mitjancant el seglent enllag: https://www1.ics.gencat.cat/sgrh/acces.aspx

Requeriments técnics minims necessaris per a I'is de I'aplicacié soén:

1. Microsoft Internet Explorer 6.0 (amb d'altres navegadors com FireFox o Google Chrome, no
es garanteix el correcte funcionament de I'aplicacio)

2. Microsoft Edge (amb mode Internet Explorer)
3. Adobe Acrobat Reader

4. Tenir desbloquejades les finestres emergents del vostre navegador per a aquesta adrega

Si quan accediu a I'aplicacié amb el navegador Microsoft Edge us apareix aquest missatge en
pantalla:

El lloc www1.ics.gencat.cat diu

Amb navegadors diferents a Microsoft Internet Explorer, no es garanteix
el correcte funcionament de I'aplicacio.

Cal que cliqueu als tres punts a dalt a la dreta de la pantalla i seguidament cliqueu a la
pestanya “Configuracié”
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= Favorits Control+Maj+O
Connexio per a usuaris registrats
Colleccions Control+Maj+Y
Si ja has accedit abans a I'aplicacio o si ets personal de Institut Catala de la Salut (ICS), ja estas registrat com a usuari. Identificat per iniciar la sessi6.
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. 1 FireFox. ', N0 es. I'aplicacié)
« Microsoft Edge (amb mode Internet Explorer) @ Comparteix
= Adobe Acrobat Reader
« Tenir desbloquejades les finestres emergents el vostre navegador per a aquesta i ho afegint aquesta adreca com a lloc de confianca) &) Cercaala pagina Control+F
« Tenir habiitada fopci5 de buidar automaticament els fitxers temporals (Eines > Opcions dinfeme > Avangats > Buida la carpeta fibers temporals quan es tanqui el
navegador) A Liegeix en veu alta Control+Maj+U
>
Ajuda i comentaris >

Tenca el Microsoft Edge

© Administrat per 'organitza

A continuaci6, heu de clicar la pestanya “Navegador per defecte” i escollir I'opcié “Permet”
seguidament clicar el bot6 “Reiniciar”

Configuracié

| Q [eerca la configuracié

| @ Perfils
() Privadesa, cerca i serveis
Presentacié

B3 Inici, botd d'inici i pestanyes noves

[® Comparteix, copia i enganxa

@ Galetesi
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£ Navegador per defecte
1 Descarregues

% Proteccié infantil

A idiomes

@ Impressores

O Sistema i rendiment
) Restableix la configuracié
[0 Telefoni altres dispositius
T Accessibilitat

@ Quant al Microsoft Edge

Configuracié

Q  Cerca la configuracié

Sistema i rendiment

Restableix la configuracié

Perfils
() Privadesa, cerca i serveis
Presentacié
(3 Inici, boté d'inici i pestanyes noves
[ Comparteix, copia i enganxa
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Teléfon i altres disnositius

El teu perfil + Afegeix el perfil
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Perfil 1

Feu una copia de seguretat de les dades de navegacié i

vegeu els favorits, les contrasenyes i molt més a tots els
ispositius. Declaracié de privadesa de Microsoft

[l Inicia la sessi6 per sincronitzar les dades

() Sincronitza

P Microsoft Rewards >
g- Informacié personal >
/> Contrasenyes >
B  Informacié de pagament >
FQ Importa dades del navegador >
8 Preferéncies del perfil >

Navegador per defecte

Fes que el Microsoft Edge sigui el navegador per defecte Defineix-lo per defecte

Compatibilitat amb I'Internet Explorer

Deixa que I'Internet Explorer obri els llocs al Microsoft Edge (2) (]

Quan navegueu a I'nternet Explorer, podeu optar per obrir automaticament els llocs al Microsoft Edge

Permet que els llocs es tornin a carregar en mode Internet Explorer (D)

Navegant al Microsoft Edge, si un lloc requereix I'ntemnet Explorer per motius de compatibilitat, podeu optar per torar-lo a
carregar en el mode de lnteret Explorer

Perqué aquest canvi de configuracié es faci efectiu, reinicieu el navegador

Pagines en mode Internet Explorer

Afegeix

Aquestes pagines s'obriran a I'nternet Explorer durant 30 dies a partir e la data en qué safegeixi la pagina.. Encara no s'ha aflt cap
pagina a la llista de mode de I'Internet Explorer..
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Finalment, tanqueu el navegador i obriu-lo de nou. Torneu a clicar als tres punts a dalt a la
dreta de la pantalla i cliqueu la pestanya “Tornar-ho a carregar en mode de I'Internet
Explorer”. Seguidament cliqueu “Fet” en la nova finestra que us apareixera.
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Connexié per a usuaris registrats
Si ja has accedit abans a I'aplicacié o si ets personal de I'lnstitut Catala de la Salut (ICS), ja estas registrat com a usuari. Identifica't per iniciar la sessi6.

Nom d'usuari (DNI o NIE)

)
caw [ ] L Baivades Control+)
B
3
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Colleccions Control+Maj+Y

Historial Control+H

inici de sessi6

Has obiidat la teva clau?

Aplicacions >

Extensions

Alta per a nous usuaris

Si no estas registrat com a usuari, cal que et donis d'alta abans d'accedir a raplicacié

alta de nou usuari

Rendiment

@ Imprimeix Control+P
@ Requeriments técnics minims necessaris per a I'ds de I'aplicacio:
. 60 s d FireFox o Google Chrome, no es garanteix el correcte funcionament de I'aplicacié) (G3 Captura web Control+Maj+S
+ Microsoft Edge (amb mode Internet Explorer)
+ Adobe Acrobat Reader @ Comparteix
= Tenir desbloquejades les finestres emergents del vostre navegador per a aquesta adreca d'internet (podeu fer-ho afegint aquesta adreca com a lloc de conf
+ Tenir habilitada fopci6 de buidar automaticament els fitxers temporals (Eines > Opcions dintemet > Avangats > Buida la carpeta fitcers temporals quanes{ &) Cerca a la pagina Control+F

navegador)

Ulegeix en veu oitz Control+Maj+U

f Toma-ho 2 carregar en mode de I'nternet Explorer

Més eines >
€3 Configuracié
@ Ajuda i comentaris >

Tenca el Microsoft Edge

) Administrat per I'organitzacié

Q| ) httpsy//www.ics.gencat.cat/sgrh/acces.aspx

Aquesta pagina esta oberta en el mode
de I'lnternet Explorer

La majoria de les pagines funcionen millor al
Microsoft Edge. Per motius de seguretat, us
recomanem que deixeu aquest mode tan aviat com
acabeu de navegar per aquesta pagina.

Més informacié

B & Desconnectat: Iniciar sessio

Obre aquesta pagina al mode Internet
Explorer la propera vegada

iis registrats

6 0 si ets personal de Mnstitut Catala de la Salut (ICS), ja estas registrat com a usuari. Identificat per iniciar la sessio,
Administra
Nom dusuari (ONIoNIE) [ |

Clau
de sessio

Has oblidat Ia teva clau?

ini

[ Mode de compatibilitat: IE(Desconegut)

LS Mode protegit: activat is

| cal que et donis d'alta abans d'accedir a I'aplicacio.

f] Zona:novalida alta de nou usuari

Per accedir a l'aplicacié és necessari disposar d’'un nom d’usuari (DNl o NIE) i una clau
d’accés.

- ALTAD’UN USUARI NOU

1. Sino disposeu d’un usuari i clau d’accés, podeu donar-se d’alta fent clic a “alta de nou

=

usuari .



Institut Catala de la Salut Institut Catala de la Salut
S/ % Lleida S/ % Alt Pirineu i Aran

B 2 Desconnectat: Iniciar sessio
=

Connexio per a usuaris registrats

Si ja has accedit abans a Iaplicacio o si ets personal de I'nstitut Catala de la Salut (ICS), ja estas registrat com a usuari. Identifica't per iniciar la sessio.

Nom d’usuari (DNI o NIE)
Clau
inici de sessi6

Has oblidat Ia teva clau?

Alta per a nous usuaris

Si no estas registrat com a usuari, cal que et donis d'alta abans d'accedir a I'gg#acio.
alta de nou usuari
S ——

o Requeriments técnics minims necessaris per a I's de I'aplicacié:
« Microsoft Internet Explorer 6.0 (amb d'altres navegadors com FireFox o Google Chrome, no es garanteix el correcte funcionament de I'aplicacié)
e Adobe Acrobat Reader

2. Introduiu el numero de DNI/NIE i premeu “validar nimero d’identificacié”.
3. Ompliu els camps corresponents a la clau d’accés amb un minim de 8 caracters.

4. Ompliu com a minim els apartats ressaltats en negreta. Tot i que no és obligatori,
és recomanable indicar també 'adrega electronica i el teleéfon de contacte.

5. Premeu acceptar.

B 2 Desconnectat: Iniciar sessio
=

Alta d'usuari extern
DNI o NIE: [ ] |é validar nimero d'identificacio I e 2

0 e Elnimero de DNI ha d'estar en el format NNNNNNNNNA, afegint tants zeros a I'esquerra com calgui per a que siguin 9 digits.
e Elnimero de NIE ha d'estar en el format ANNNNNNN A, afegint tants zeros a 'esquerra com calgui per a que siguin 7 digits.

Nom usuari:

clau: T €= wan

Pregunta: ©@ EIs camps 'Pregunta’ i ‘Resposta’ serveixen per poder

Resposta: recuperar la clau en cas d'oblit o pérdua. Escriviu una

Nom: pregunta i una resposta que només vosaltres sapigueu.
) Aquesta pregunta se us fara en el moment de voler

Primer cognom: Segon cognom: recuperar la clau

Data naixement:

Teléfon: - 4

Email:

Sexe: ® Home O Dona o No és obligatori perd us recomanem que poseu un compte

Municipi: cercar municipi de correu electrénic per a que puguem contactar amb
vosaltres amb més facilitat.

Codi Postal: 5

Adrega:

o acceptar | ¥ cancel-lar

6 Si en algun moment es genera algun error informatic en aquesta aplicacio, envii una descripcio de la seva incidéncia fent servir el seguent formulari: Formulari d’incidéncies

- |

- ACCES A L’APLICACIO SGRH

1. Introduiu el nom d’usuari i la clau d’accés i premeu el boté “d’inici de sessio”.



Institut Catala de la Salut Institut Catala de la Salut
S/ % Lleida S/ % Alt Pirineu i Aran

Connexio per a usuaris registrats

Si ja has accedit abans a I'aplicacié o si ets personal de I'lnstitut Catala de la S3 S), ja estas regist™iygom a usuari. Identifica't per iniciar la sessio.

INICI CANVIDE CLAU DADES PERSONALS

GESTIO DE PERSONAL I x MASIP PINOL, JOANA
|

i SELECCIO | PROVISIO

- . = CCIO
SELECCIO TEMPORAL
e ———

RMANENT

_ACCTIA FLIDDICIIL AD

3. En lapartat de dades personals, ompliu com a minim els camps ressaltats en
negreta, i premeu desar.

4. Abans d’accedir a les dades de la sol-licitud, heu d’emplenar a les dades curriculum
per tal que l'aplicatiu permeti inscriure’s en la categoria professional acord amb la
titulacié assolida. Feu clic a “dades curriculum”.

Inscripcié i manteniment de dades
DI A watscors | consues
P v

o Els camps marcats amb lletra negreta son d'informacio obligatoria.

= Dades basiques =
Nom: Cognom 1: Cognom 2:
DNI/NIE: | v DNI/NIE: Pais emisor:
Sexe: | v Data naixement:
Nimero SS:
= Domicili
Adrega: — \ |
Ndmero: Bloc: [ ] Escala: [ 1]
pis: porta L1
Provincia: [ Lv]
3
Poblaci6: ‘ ‘
cp:
(= Dades de contacte
Teléfon contacte: || E-mal:
Telafon 2 L ]

= Discapacitat

Al-lega condicié legal de discapacitat i capacitacié per al lloc o llocs sol-licitats: O
Grau de discapacitat (%): %
Requereix adaptacié: Descripcié:

= imprimir I ajuda @O sortir ‘ -
p

5. Un cop premeu la pestanya de dades curriculum, s’obrira la seglent finestra. Feu clic
al boto “si”.
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- Sol-licitud

€ S'obrira una nova finestra de navegador on podreu introduir el vostre
curriculum.

Si no s'obre la finestra podreu accedir a la gestié de curriculum prement la
icona de la part superior dreta (la caseta) i després el boté Gestio de

b Curriculum.

Una vegada finalitzeu la introduccié podreu tancar la finestra.
i Vol veure el seu curriculum?

o] o

6. A continuacié s’obre una nova finestra amb el Curriculum Professional. Heu d’afegir
com a minim la titulacié de formacié reglada que tingueu assolida i que us permetra
accedir a la vostra categoria professional.

7. Premeu “dades académiques”.

8. A continuacio feu clic a “afegir noades”.

INICI  SELECCIO PROFESSIONAL  CURRICULUM PROPI  LLISTATS ¥ EINES ¥

Filtre de dades curriculars

G P §

Curriculum professional

Informacié del professional
Cognoms i nom:

DNI/NIE:

| Dade: !
Dades émif Exp. laboral 0 Doceéncia Recerca Altres Altres cer

Dades académiques Ajuda sobre com informar les dades

e
afegir noves dades ) mostrar dades introduides cerca avangada

Codi Tipus Subtipus Nom descriptiu
SENSE DADES

©@ -c correcte. valid

i classificat.

9. Ompliu com a minim els camps ressaltats en negreta. Empleneu els camps de la
titulacié assolida i premeu el bot6 “acceptar’.
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Tipologia de I'element

Tipus d'element:
Subtipus:

Nivell:

Paper subjecte:

<< <] <

Classificacio tematica
Temitica [ emasea - L]

<

Dades

# NoEhan dincioure ies notes e kes 3ssignatures seglents: r2iglo, formacio poiltia, Ioiomss | educacio fiska
No &5 obigatort Informar G les notes 0bnguGEE per 3 deliar CONStancia e 13 possessid del o, perd sl no Enformen, Fexpedient cademic No pora ser valorat com 3 mart
en cap proces.

Nom de Is btulacié ]

Centre on ha impartit ]

&)

Data de finslitzacié
Nombrs tats! ' sssignatures
Matricules dhonor
Exceliants

Netabies

s

Aprovats

"I

@ = camps en negreta son bgatora per poser crear ta

Estat de I'element

SE VAL AN DUP cC AU

@ SE: Mt pendent de vaiidesh.
VAL: Validat
AlL: Acrecitacit documental incompleta o incorrects. La documentacié screditativa que e5 va presentar & incorecta o insuficent.
DUP: Dupicat. Sha detectst un sitre slement igusl
-CC: Mérit validst pei Cantre Carparativ
AU: MEr validst per I'Agministrador CC.

@ Dt de presentacit = registre 0=l Gocument screiatiu de Is dads currisular.

‘ el desar ”awephr X cancellar

10. Introduiu, si és el cas, la resta d’informacié curricular en les pestanyes
“d’experiéncia laboral”, “formacié continuada”, “docéncia”, “recerca”, “altres
coneixements” i “altres certificacions”.

Data de presentacid:

Observasiors:

INICI  SELECCIO PROFESSIONAL  CURRICULUM PROPI  LLISTATS ¥ EINES ¥

Filtre de dades curriculars

G P

Curriculum professional

Informacio del professional

Cognoms i nom:

DNI/NIE:
Dades curri
Dades émi ;\ Exp. laboral ‘ Formacié con Doceéncia Recerca Altres ‘ Altres cer S
Dades emi Ajuda sobre com informar les dades acadé
afegir noves dades mostrar dades i i cerca [

Codi Tipus Subtipus Nom descriptiu Estat cc AU
SENSE DADES

11. Un cop tingueu introduits tots els meérits al curriculum professional, tanqueu la
finestra, torneu a la inscripcié i manteniment de dades i entreu a la pestanya de
“dades sol-licitud”.

12. En aquesta heu de marcar la/es geréncial/es, equips i centres on uns interessa treballar
i la categoria professional a la qué teniu accés d’acord amb la titulacid préviament
introduida a “dades curriculum”.
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Inscripcio i man

Dades Les meves
curriculum preferéncies Avaluacions Consultes

Categoria

%0 les Geréncies territorials i després I'Hospital o el SAP on vulguis treballar. A continuacié has de prémer el bot6 "seleccionar centre" i apareixeran les

Geréncies i Centres escollits en la graella inferior.
Centres penitenciaris: les persones que hi vulguin treballar ho han d'assenyalar a la pestanya "Les meves preferéncies”.

ionar, " Seleccionar/Treure tots . .
A B N Per fer-ho, seleccioni la
Alt Pirineu-Aran =" [ Centre de treball 5 a . . )
O sarceiona | Metropolitana Sud geréncia territorial i
Dcatalunya Central U:J | Metropolitana Nord I!Hospital 0 SAP premi
O centre Corporatiu ; L, ’ .
Oleirona & sarcstons el boté seleccionar
Etewa & [ cente orporatia centre i apareixera en la
[ metropolitana Nord . .
[ Metropolitana Sud part inferior de centres
D ramagona seleccionats. Segueixi el
[ erres de rebre . L v
mateix procés en la
4 seleccionar centre Categoria.

Centres seleccionats

Gereéncia territorial Ambit/Hosp. Unitat de gestic Data seleccié
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13. Ompliu les seves preferéncies amb relacié al centre de treball i la disponibilitat que
teniu per treballar. Premeu “desar”.

INICI CANDIDATS ¥ SELECCIO ¥ CONTRACTACIO ¥ UTILITATS ¥ AJUDAY
Candidats  La meva sol-licitud

G

Inscripcié i manteniment de dades

Avaluacions ‘ Consultes ‘

Dades Dades Dades
personals sol-licitud curriculum
< Centre de treball Disponibilitat )
—
Geréncia territorial: l_ [v]  centre de treball: -
. - - jonar tots Cerca de UP's [v]
Ambit/Hosp: | v )
""" Tots
Unitat de gestié: |

seleccionar centre de treball

Gereéncia territorial Ambit/Hosp. Unitat de gestio Centre de treball

No s'ha trobat cap element

o NOTA: La manifestacié de preferéncies és totalment voluntaria. La seva finalitat és iva per a de fins a 1 mes de durada.

= imprimir ] ajuda ‘ desar sortir ‘

14. Una vegada hagiu completat, premeu “tramitar inscripcio”.

Inscripcio i manteniment de dades

€ Per tal de fer Ia teva sol licitud d'inscripcid a la - Dades personals informades

borsa de treball és necessari que completis les - Centre/s de treball informats/s
p— 5 -C

#&® Dades obligatdries completes. Ja pots presentar la
teva sol-licitud imitar inseripeio™

dadee minimes dries, 1,
premis ef bold "tramitar inscripcio”

© {44

- Tramitar inscripcié

k tramitar inscripcié

Dades Dades Dades Les meves . Coi
personals sol-licitud curmiculum preferéncies ’ "\“‘”“"" Consmtiny |
= o | el \

© Primor ionala o I6s Gosnei iorials i després IHospital 0 ¢l SAP on vuiguis treballar. A i i0 I
Geréncies | Centres escollits en Ia graeiia inferior \ |

Centres penitenciaris: les persones que hi vulguin trebaliar ho han d’assenyalar a Ia pestanya "Les maves preferd

IMPORTANT:

Sapesadm e S““*;"""’"e“"“°" o Solament es podra tramitar la inscripcid si
[l at Pirincu-Aran 1=~ [} Cantra da traball ,
— L ) cseininys o s’han completat les dades personals, els

jc:«amnya ce.mr.al GERENCIA TERRITORIAL CATALUNYA CENTRAL cen t res d e t re b a | | | | es ca t e g or | es

Centre Corporatiu [] [£1sap anoia . . 5 q

;}&-m. [ 0 i s e o professionals i tinguin un tic verd al costat

Cluieida » .

CMetropottana Nord g QS“' RN dret. Per contra, apareixeran amb una creu
|1 [ acut anoia .

R [ Clacur asonik de color roig.

Cvermes de revee | [[] acut Baces BeErRGUEDA

4 seleccionar centre !
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15. Heu de revisar les dades introduides i llegir les normes de proteccié de dades.
Per tal de finalitzar el procés d’inscripcid6 a la Borsa de Treball de I'ICS premeu

“acceptar’ en el missatge de benvinguda.

Dadca Dadcs Dades Les meves e BT
perzonale sollicitud curriculum preferéncies Vameens e
| Geréncia territorial || Catcaoria | [ Activarn
& Primer i laoles encit itorials i després I'Hospital o ¢l SAP on vulguis treballar. A continuacié has de prémer cl boté "scleccionar centre" i aparcixcran les

Geréncies i Cenlres escollits en la graella inferior
Centres penitenciaris: les persones que hi vulguin treballar ho han d'assenyalar a la pestanya “Les meves preferéncies”.

Seleccionar/Treure totes [ FrEm I E ]

[ an piinen.aran - [} Centre de treball
[ rarceiona -

Sol-licitud

[ 1catannya Central

[[]centre Corporatiu € Benvinguts/des a 1a borsa de treball de IICS

M@irana

B Us agraim la vostra confianga i us confumem que en data 15/03/2020 heu
Licida 9 ¢
[ IMetropoktana Nord ostat donat d'alta o heu activat la vostra inscripcio en la borsa de troball de
[IMetropolitana Sud 11CS amb el num. de registre 9018/0002608/2020. La vostra inscripcié abasta
lotropolitana Su les Auxiliar i iles

[CJTarragona territoriale: Lieida

[T Terres de rEbre Per 2 un major coneixement < Caun t cle: 12 borsa de frehall
accediu al web de I'Institut de Ia Salut on trigareu tot un apartat
especific que us pot ser dlinfgr

per a que

que heu a el vostre curric

Centies seleccivnats Ppugucu acr valorat.

T Ueida Prima

T Ueida Hospital Universitari Arau de Vilanova
=

=

Seréncia ermona i < acceptar |

hdidats/mntSeliicitud.aspx f_ ™7

10



