S I t/% Institut Catala * Hospital Universitari
a U de la Salut a Arnau de Vilanova Lleida

TRAMITS A SEGUIR DESPRES
DEL NAIXEMENT D’UN NADO

Aquest document ha estat elaborat pels pares i mares del grup de
suport a la lactancia materna POPETAINES amb nadons nascuts el 2023,
amb la voluntat d’ajudar als futurs pares i mares, per facilitar els tramits
en uns moments tan especials com sén els primers dies de vida d’una
nova familia.

LLEIDA, GENER 2025.
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Un factor que t’ajudara a realitzar amb més facilitat els tramits (sobretot per fer-los EN LINIA) és tenir activat.
LA CLAVE PIN o CLAVE PERMANENTE.

En aquest enllag es poden trobar totes les oficines on et pots donar d’alta:
https://administracion.gob.es/pag Home/atencionCiudadana/encuentraTuOficina/OficinasRegistro CLAVE.
html

NECESSARI DEMANAR CITA PREVIA EN LINIA E —dinstracion. ob.e5

punto de acceso general

exponado.com
N .
Si durant I’'embaras acudeixes a alguna “FeriadeBebes: ExpoNADO  sol haver-hi un

estand de la SEGURIDAD SOCIAL on t’ajuden a tramitar-ho, només necessites el DNI.
La Fira del Bebe



https://administracion.gob.es/pag_Home/atencionCiudadana/encuentraTuOficina/OficinasRegistro_CLAVE.html
https://administracion.gob.es/pag_Home/atencionCiudadana/encuentraTuOficina/OficinasRegistro_CLAVE.html

PAS 1: INSCRIPCIO AL REGISTRE CIVIL

SI EL NAIXEMENT ES A L'HUAV
= Si el nadd neix en dia laborable o la teva estancga a I’'hospital coincideix amb algun dia
laborable, i sempre que no hagin passat més de 72 hores des del naixement, des de
I’hospital public s’encarreguen de tramitar-ho obrint ells I'expedient, evitant-te aixi
haver d’anar presencialment al registre civil.

DOCUMENTACIO NECESSARIA:

- DNI, NIE o passaport dels progenitors.

- Llibre de familia o certificat de naixement del primer fill traduit a I'espanyol.

- Certificat del part (document groc que s’emplena en el moment del naixement i que
t'entreguen el dia de I'alta o quan ho sol-licitis durant I'ingrés)

- Certificat de matrimoni traduit a I'espanyol, en cas que els progenitors estiguin casats i
no consti al llibre de familia.
Si els progenitors estan casats i tenen més fills en comu, només és necessaria la
preséncia d’un dels dos durant el tramit.

El tramit es pot fer a la quarta planta de I’'HUAV fins a les 14:30 h dels dies laborables.

Un cop els administratius inicien el tramit, I'expedient queda obert i en els proxims dies rebras
al correu electronic la confirmacié de resolucid de I'expedient per part del registre civil.

= Siel naixement o I'ingrés es produeix en cap de setmana o festius:

Hauras d’acudir a la quarta planta de 'HUAV (Maternoinfantil) el seglient dia laborable per
recollir el Certificat del part (document groc).

En el segiient enllag pots consultar tota la documentacid requerida en tots els suposits i demanar
cita EN LINIA al Registre Civil de Lleida per realitzar el tramit de manera presencial:
https://seujudicial.gencat.cat/ca/que cal fer/registre-civil/lleida/lleida/naixement/naixement/

< > C 25 seujudicial.gencat.cat/ca/que_cal_fer/registre-civil/lleida/lleida/naixement/naixement/ Yr
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Pares solters menors d'edat

La mare pot comparéixer al Registre Civil ella mateixa amb la seva documentaci6 en vigor (DNI, NIE o passaport)
els documents esr at numerat de I'1 al €) en el cas que no hi hagi un reconeixement patern. Si
desitja inscriure el/la fill/a amb jar-la, a més del pare del / de la nounat/ada, els
arar sola.

a com a menor dedat no pot d

pares de la mare, per consentir el reconeixement patern, j

entiment. Cal

El pare menor de 14 2
documentacié en vigor (DNI
al 6). Se n'ha d'incoar

res perqueé aquests prestin el
port) i els documents obligatoris esmentats abans

a de compareixer-hi amb els seus

Si el pare té entre 14 i 18 anys pot compareixer-hi sol, amb la documentacié en vigor. Se n‘ha d'incoar un

expedient

Data d'actualitzacié: 03.02.2082

Demanar cita prévia @

Per demanar cita cal que el naixement del
nado s'hagi produit

El dia de la cita presencial al Registre Civil hauran d’anar els dos progenitors si no estan casats o
si es volen invertir els cognoms del nadd.


https://seujudicial.gencat.cat/ca/que_cal_fer/registre-civil/lleida/lleida/naixement/naixement/

DOCUMENTACIO NECESSARIA:

- DNI, NIE o passaport del pare i de la mare.

- Llibre de familia.

- Certificat del part (document groc). CONSELL: aquest document es realitza en el moment
del naixement i conté les empremtes del teu nado (peu o ma), se’l queden al registre civil
i no es retorna, si vols tenir-ne un record fes una fotocopia préviament!

Si tens previst fer-li el DNI al teu nadé (PAS 7) en els proxims 6 mesos, quan vagis al Registre
civil has de demanar EL CERTIFICAT LITERAL DE NAIXEMENT del nadé.

SI EL NAIXEMENT ES A L'HOSPITAL PRIVAT
En el moment de I'alta t’adjuntaran el certificat del part (document Groc) amb els informes d’alta
de la mare i del nadé.

Hauras de demanar cita EN LINIA al Registre Civil de Lleida per realitzar el tramit de manera
presencial: https://seujudicial.gencat.cat/ca/que cal fer/registre-
civil/lleida/lleida/naixement/naixement/

€ > € % seujudicelgencatcatica/ue cal fer/ie sida/lleida/naixement/naixement/ %
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Pares solters menors d'edat

documentacié en vigor. Se rtha dincoar u

Data d'actualitzacio: 03.02.2022

Demanar cita prévia &

Per demanar cita cal que el naixement del
nadé s'hagi produit

El dia de la cita presencial al Registre Civil hauran d’acudir els dos progenitors si no estan casats
o si es volen invertir els cognoms del nadd.

DOCUMENTACIO NECESSARIA:

- DNI, NIE o passaport del pare i de la mare.

- Llibre de familia.

- Certificat del part (document groc). CONSELL: aquest document es realitza en el moment
del naixement i conté les empremtes del teu nado (peu o ma), se’l queden al registre civil
i no es retorna, si vols tenir-ne un record fes una fotocopia préviament!


https://seujudicial.gencat.cat/ca/que_cal_fer/registre-civil/lleida/lleida/naixement/naixement/
https://seujudicial.gencat.cat/ca/que_cal_fer/registre-civil/lleida/lleida/naixement/naixement/

REBUDA DE L'EXPEDIENT DEL REGISTRE:

Un cop rebut I'expedient (segons s’ha registrat correctament al nadé al Registre Civil),
s’ha d’enviar una copia a ’empresa perque et facin el CERTIFICAT D’EMPRESA i I’enviin a la
seguretat social, de manera que puguis demanar la resta de prestacions.

Necessitaras el document per passar al PAS 2.

PAS 2: DONAR-LO D’ALTA AL PADRO DE ’AJUNTAMENT DE LLEIDA

Es el tramit que pot portar més temps de realitzar (una setmana — deu dies), és compatible amb
la resta de passos, és a dir, no necessites haver-lo finalitzat per realitzar el pas 3, 4 i 6.

Si resideixes a Lleida s’ha de fer a I’Ajuntament de Lleida de manera presencial o bé en linia. De
manera presencial es necessita cita prévia (oficina municipal d’atencié ciutadana). Si els
progenitors estan casats, només és necessaria la preséncia d’un dels dos durant el tramit.

Documents necessaris:

- DNI, NIE o passaport dels progenitors.

- Certificat del Registre Civil (pas 1).

- Document AUTORITZACIO MENORS — TRAMIT D’EMPADRONAMENT (DECLARACIO
CONJUNTA DE DOMICILI) que proporcionen a la plataforma web de I'ajuntament.

- Certificat d’empadronament dels progenitors o certificat de convivéncia (s’obté en linia
a la mateixa plataforma de manera automatica i immediata).

ENLLAC del tramit en linia:
https://tramits.paeria.cat/Ciutadania/DetallTramit.aspx?ldTramit=460&Idldioma=ca-es
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https://tramits.paeria.cat/Ciutadania/DetallTramit.aspx?IdTramit=460&IdIdioma=ca-es

Pots realitzar el tramit identificant-te amb la clau PIN o permanent, o amb idCat mobil, IdCat o
DNile.

Realitzar el tramit presencialment

Tramitacié presencial amb cita previa: Oficina Municipal d'Atencié Ciutadana (OMAC)
Consulta la gestid de la cita: Servei de cita de |'Oficina Municipal d'Atencié Ciutadana (OMAC)
Web cita: https://citaoficines.paeria.cat

973 70 03 00 - Rambla de Ferran, 32 25007 Lleida

Oficina Municipal d'Atencié Ciutadana (OMAC)

Per qualsevol dubte o informacié adregar-vos a: gestions-omac@paeria.cat

PAS 3: REGISTRAR-LO COM A BENEFICIARI DE L'INSS
Aguest tramit es realitza des de la plataforma en linia TU SEGURIDAD SOCIAL

DELASAURIOAD.
GOBERNO  MINISTERIO X
DEESPANA  DEINCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
! ¥ MIGRACIONES V'3
ASTITUTO NACIONA

& Interesado _
Si actias en nombre propio puedes acceder desde aqui

S Representante

¢Cémo quieres
acceder? acceder al listado de servicios desde aqui

Si actias como representante autorizado, tutor institucional puedes

Q
S Apoderado

Si actias como apoderado y tu poder esta registrado en el registro
electrénico de apoderamientos puedes acceder desde aqui

Pots identificar-te a través de clave pin o permanente i DNle.


mailto:gestions-omac@paeria.cat

Dins del mend inici, entrarem a I’apartat ASISTENCIA SANITARIA: ANADIR NUEVO

BENEFICIARIO.

ASISTENCIA SANITARIA

Tienes derecho a asistencia sanitaria
GRUPO DE ASEGURAMIENTO

Trabajador en alta o asimilada al alta

DESCARGAR CERTIFICADO

No tienes beneficiarios de asistencia sanitaria

tu cargo

Tienes derecho a exten(l?er tu asistencla sanitaria a familiares o personas a

ANADIR NUEVO BENEFICIARIO

No tienes Activa la Tarjeta Sanitaria Europea

Puedes solicitarla para ti o para tus beneficiarios si tienes pensado vi
Europa

SOLICITAR TARJETA

iajar por

Omplirem el formulari i sol-licitarem I'alta. Automaticament es generara un comprovant

assegurant que hem fet correctament el tramit.

Alta nuevo beneficiario

Los campos con (*) son obligatorios

NOMBRE (*)

PRIMER APELLIDO (*)

SEGUNDO APELLIDO

DNI/NIEE

FECHA DE NACIMIENTO (*)

ddimm/anan m I

Informacién sobre proteccién de datos personales

Declaro que son ciertos los datos incluidos en esta solicitud.
Solicito el reconocimiento del derecho a la asistencia sanitaria de la persona arriba

¢Quién puede ser tu
beneficiario?

Para que una persona sea aceptada
como beneficiario de asistencia
sanitaria por su relacién contigo
tiene que cumplir alguno de los
siguientes requisitos:

1. Ser tu cényuge o pareja.

2. Ser tu hijo, nieto o hermano y
tener menos de 26 afos, 0 mayor
de 26 afios si presenta una
discapacidad de grado igual o
superior al 65%.

3. Ser tu tutelado o acogido y tener
menos de 18 afos, o mayor de 18

anos si presenta una discapacidad
de grado igual o superior al 65%.

¢Qué derechos tienen tus
beneficiarios?

Tiaman A.

indicada.

SOLICITAR ALTA _ ‘

MODIFICAR DATOS




PAS 4: PRESTACIO DE MATERNITAT | PATERNITAT

Dins de la mateixa plataforma TU SEGURIDAD SOCIAL a I'apartat de FAMILIA es pot sol-licitar la
prestacid. Moltes de les dades ja surten de manera automatica perqué la teva empresa ja els hi
ha facilitat les dades a través del certificat d’empresa (explicat al PAS 1).

Pots identificar-te a través de clave pin o permanente i DNle.

FAMILIA

Pide ahora tu prestacién de nacimiento y cuidado
de menor

Has tenido 1 hijo recientemente [\

Gestiones Mas informacién

« Pide tu prestacién por el fallecimiento de tu pareja, « Ayudas a la familia

rogenitor o familiar y
progenitor o famylar « Simulador de prestacién por nacimiento y cuidado de

menor

S’omplen les dades personals en un formulari molt senzill i es configura segons les preferencies
de cada un en com gastar el permis de maternitat i paternitat (les 6 primeres setmanes sén
obligatories + les 10 restants repartides durant el primer any de vida).

Tu solicitud de prestacion por nacimiento y
cuidado de menor ha sido registrada.

Una vez que dispgngamos de toda la documentacion, la revisaremos y se tramitara su
solicitud, comunicandole el resultado.

Las notificaciones de las Resoluciones de prestacién por nacimiento y cuidado de
menor se realizaran exclusivamente en el Registro electrénico de Notificaciones ,
disponible en la Sede Electronica de la Seguridad Social.

DESCARGAR COMPROBANTE

T’avisen a través de correu electronic o SMS de I'evolucié de la tramitacid (aprovada, pendent
de pagament...).

T’ ofereixen una simulacié de I'import que t'abonaran durant la baixa (I'tltim dia habil de cada
mes o en els proxims dies-setmanes en cas d’haver-ho tramitat a final de mes).

FAMILIA

Para nacimientos, adopciones o acogimientos

slmuﬂvu PRESTACION

Prestacion por nacimiento y cuidado de menor



PAS 5: DEMANAR LA TARGETA SANITARIA AL CAP - ASSIGNACIO DE
PEDIATRE - DONAR D’ALTA LA MEVA SALUT

Un cop s’obtingui el certificat d’empadronament es pot iniciar la sol-licitud de targeta sanitaria
EN LINIA des de la plataforma del GENCAT o PRESENCIAL al teu centre d’atencié primaria (CAP)
gue en alguns casos pot requerir de cita, el millor és trucar al teu CAP i preguntar-ho.

Documentacié necessaria:

- DNI, NIE o passaport dels progenitors.

- Certificat Registre Civil nado.

- Certificat d’empadronament nadd.

- Certificat Beneficiari assisténcia sanitaria (pas 3).

#gencat Contacte

CatSalut. Servei Catala de la Salut

Inici El CatSalut Serveis sanitaris Centres Tramits Professionals Actualitat

Inici > El CatSalut > Accés al sistema de salut > Targeta sanitaria individual (TSI) > Obtenci6 de la TSI

Obtencid de la primera Targeta Sanitaria Individual (TSI)

Abans de demanar la TSI, que us cal saber:

| b y ; s
a u « Totes les persones han de complir necessariament el requisit basic Formulari per demanar la

d'estar empadronades en un municipi de Catalunya. primera Targeta Sanitaria
i « Abans domplir el formulari de petici6 de la TSI, llegiu amb atencié ore 3
e DoloTon e els apartats indicats més avall ’ Individual (151) PEl intermet =
LA TARGETA SANITARIA .
NIVELL DE CODERTURA ASSISTENCIAL
Part frontal de la Targeta Sanitaria Més informacid al 061 Salut
Individual (TSI)

Respon 2

Es va omplint el formulari amb totes les dades requerides.
Dades personals (1)
Dades de la persona per la qual es soHicita la primera targeta sanitaria individual (TSI)

Aquestes dades s'’han d'emplenar tal com apareixen al document d'identitat (DNI/NIE/Passaport). En el cas de menors d'edat, son les dades
que consten al certificat de naixement (llibre de familia)

Nom * Primer cognom * Segon cognom
Introdueix el nom Introdueix el cognom

Genere * Data de naixement *
- Génere - / 4

El tipus i nimero de document a emplenar a continuacio ha de ser el mateix que consta a I'ajuntament on esta empadronat.

Tipus de document Nam. de document

- Tipus de document -

Esta emplenant aquest formulari en representacié d'una altra persona major d'edat incapacitada legalment?
Osi  @No

Verificar dades



Dins de I'opcid de tipus d’assegurament hem de marcar INSS si no som beneficiaris de MUFACE
(Mutualidad General de Funcionarios Civiles del Estado), ni MUGEJU (Mutualidad General
Judicial), ni ISFAS ( Instituto social de las fuerzas armadas).

Aseguramiento

Tipo de aseguramiento®

-
CatSalut (sélo en caso de personas extranjeras SL? tipode.. ¥
X,

INSS ay
_ MUFACE a solicitante (en el caso de

MUGEJU ‘
ISFAS ‘

CatSalut (sélo en caso de personas extranjeras sin tipo de aseguramiento registrado)

Quan s’ha omplert tot el formulari se’ns creara el CODI CIP i un correu electronic de
confirmacid i en els proxims dies rebrem la targeta sanitaria al domicili.

Un cop aquest tramit ja esta realitzat, s’ha d’acudir al CAP on els administratius t’assignaran un
equip de pediatria i et donaran cita per a la primera visita del NOUNAT (dins del primer mes de
vida).

IMPORTANT: A la primera visita al CAP portar els informes d’alta de la mare i del nadé.

En aquell moment et poden tramitar | ’ALTA a LA MEVA SALUT, pero pots fer-ho tu mateix en el
seglient enllag: https://lamevasalut.gencat.cat/es/web/cps/registra-t-
menors?queueittoken=e Imsr~q f97bff40-33f9-42bd-a9cf-

82bd495bb6e8~ts 1699974106~ce true~rt safetynet~h fb89684173a2881730781313bf09c1
ddab1d75f226219561c3dfac2d18e957e6

Solicitud de acceso a La Meva Salut de un menor

enfe

Solicita el acceso a La Meva Salut de tu hijo o hija menor de 16 afios o de un menor de quien seas
legal, sin idad de ir a ningun centro sanitario.

ATENCION: Para hacer esta solicitud, es necesario que dispongas de acceso a tu espacio personal en La
Meva Salut

Datos del solicitante/tutor

Datos del menor de 16 afios

Solicitar


https://lamevasalut.gencat.cat/es/web/cps/registra-t-menors?queueittoken=e_lmsr~q_f97bff40-33f9-42bd-a9cf-82bd495bb6e8~ts_1699974106~ce_true~rt_safetynet~h_fb89684173a2881730781313bf09c1ddab1d75f226219561c3dfac2d18e957e6
https://lamevasalut.gencat.cat/es/web/cps/registra-t-menors?queueittoken=e_lmsr~q_f97bff40-33f9-42bd-a9cf-82bd495bb6e8~ts_1699974106~ce_true~rt_safetynet~h_fb89684173a2881730781313bf09c1ddab1d75f226219561c3dfac2d18e957e6
https://lamevasalut.gencat.cat/es/web/cps/registra-t-menors?queueittoken=e_lmsr~q_f97bff40-33f9-42bd-a9cf-82bd495bb6e8~ts_1699974106~ce_true~rt_safetynet~h_fb89684173a2881730781313bf09c1ddab1d75f226219561c3dfac2d18e957e6
https://lamevasalut.gencat.cat/es/web/cps/registra-t-menors?queueittoken=e_lmsr~q_f97bff40-33f9-42bd-a9cf-82bd495bb6e8~ts_1699974106~ce_true~rt_safetynet~h_fb89684173a2881730781313bf09c1ddab1d75f226219561c3dfac2d18e957e6

PAS 6: PRESTACIO DE 100€ MENSUALS PER A LA MARE
TREBALLADORA

La sol-licitud es realitza a través de la plataforma de I’Agéncia Tributaria, omplint el model
140. L’alternativa a no omplir el model 140 és desgravar I'import complert (1200 €/any durant 3
anys) en fer la declaracio de la renda.

N f%: owve  memo, ‘ Agencia Tributaria U= 411172023 15:47 .52 O AREA PERSONAL ES v
A7 ¢ Ry (YA e sl teciencs [PX3 = ;
Sobre la Agencia Tributaria v INONTAGION Y gESuones v 1ouas las gestiones Buscar por impuestos, gestiones, modelos o en Infor ‘ Q -

Inicio / Todas las gestiones / Beneficios Fiscales y Autorizaciones / Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas

Modelo 140. IRPF. Deduccion por maternidad. Modelo 140. IRPF. Deduccion por maternidad.

Solicitud del abono anticipado y comunicacion de

variaciones. Solicitud del abono anticipado y
IRPF. Reconocimiento del derecho a la exencin del comunicacion de variaciones.
>

IRPF de determinados premios literarios, artisticos o

cientificos

Autorizaciones. Acuerdos previos de valoracion de [Z, Gestiones

las retribuciones en especie del trabajo personal a : — et

efectos de la determinacién del correspondiente > Modelo 140. Presentacién @Ayuda?

ingreso a cuenta del IRPF, Modelo 140. Formulario para su presentacion (predeclaracion) @ Ayuda 7
A > Itay 5n d res ida?

Modelo 143. IRPF. Abono anticipado deduccion de Modelo 140. Consulta y gestién de declaraciones presentadas @ Ayuda [7

familia numerosa, por ascendiente con dos hijos o » Modelo 140. Efectuar alegaciones y/o aportar documentos o ® Ayuda 7

por personas con discapacidad a cargo. justificantes

Contestar requerimientos o presentar documentacién relacionada con  (® Ayuda C7
una notificacion recibida de la AEAT

Solicitudes presentadas antes del 1 de Marzo de 2020

(@ Informacién

Si ya estas cobrando el abono anticipado NO tienes que presentar una nueva
solicitud por el mismo hijo. Si cumples los nuevos requisitos, seguiras cobrando ~ l@l (;Dudas‘—‘ 0

abono anticipado.
Clic aqui
0 Tnbutania Sasica

Informador de Renta

Es pot accedir mitjancant el DNIle o la clave pin.

Simplement, s’omple un formulari molt breu que s’ha de validar dins la plataforma i que genera
un rebut segons s’ha fet el tramit.

Pot ser que hi hagi retard en el pagament, en aquest cas no es cobraria de manera acumulada
sind que es desgravaria en el moment de fer la declaracié de la Renda.

PAS 7: REALITZACIO DE DNI

Aguest tramit no és obligatori fins als catorze anys, pero si que cal en cas que el nadd hagi de
viatjar fora del pais (en vols internacionals és imprescindible, també en vols nacionals de
companyies que no consideren prou el llibre de familia).

Cal demanar cita trucant al 060.
Documents que cal portar:

- Certificat d'empadronament del nadé (s'obté a I'Ajuntament).

- Certificat literal de naixement del nadé (s'obté al Registre Civil).

- Unafotografia en color del nadé 32x26mm.

- Obligatoria la presencia fisica del nadé en el moment del tramit.

S’haura d’abonar una taxa de 12 € en el moment de la realitzacio del tramit.



